GOREV UNVANI

Gorevi yiiriiten

T.C.

Uluslararasi iliskiler Ofisi Koordinatari

KiLIS 7 ARALIK UNIVERSITES| - ULUSLARARASI iLiSKILER OFIsi
GOREV TANIMLARI

Pozisyon bazl gérev, yetki ve sorumluluk tamimlari

Dr.

Ogr. Uyesi Bilal GORENTAS

Bagh oldugu makam

Ulyslararas lliskilerden Sorumlu Rekt&r Yardimeisi (Prof. Dr. Mehmet Ali YILDIRIM)

Vekileteden |

Ogr. Gor. Dr. Ozgur YILMAZ

Gorev amaci

Ofisi yénetmek ve temsil etmek; uluslararasilasma faaliyetlerinin Yénerge, strateji ve kalite glivencesi
sistemine uygun yiiriitiilmesini saglamak.

|
Garev ve sorumluluklar

Ofisi yénetmek ve temsil etmek; Yonetim Kurulu glindemini hazirlamak
Program koordinatdriikleri ile ofis personeli arasindaki esgiidiim{ saglamak
Personelin gorev ve sorumluluklarini belirlemek ve denetlemek

Yazisma, veri ve belge kayitlarinin dizenli tutulmasini saglamak

ic Kontrol Komisyonu ve Risk Eylem Plani Calisma Grubuna bagkanlik etmek
villik faaliyet raporu ve is planinin hazirlanmasini koordine etmek

Yetkiler |

Rektdr tarafindan devredilmesi halinde harcama yetkisi
Ofis adina yazizma ve temsil

Personel gorevlendirme ve :s balimil

Aranan nitelikler

Yabanm dil bilen, uluslararasi deneyimi olan 8gretim (yesi; Rektor taraﬁndan uc w[ ;cm gcre\rlendmhr_

GOREV UNVANI

Gorevi yuriiten

Erasmus+ Kurum Koordinatarii

Or. Gor. Dr. imren BAYIL

Bagh oldugu maﬁam

Uluslararasi iliskiler Ofisi Koordinatarii

Vekalet eden

Ogr. Gor. Dr. Ozgiir YILMAZ

Gorev amacl |

Erasmus+ programinin (KA131/KA171) basvuruy, se¢im, uygulama, hibe yonetimi ve raporlama stireglerini
yuratmek.

Gorev ve sorumluluklar

Ofis web sitelerinin (TR/EN) icerik giincellemesi (Ogr. Gor. Dr. Ozgiir YILMAZ ile birlikte)

Yurt ici/disi gérevlendirme islemleri; EBYS takibi ve izin islemleri (Ogr. Gor. Dr. Ozgtr YILMAZ ile birlikte)
Ogrenci, akademik ve idari personel hareketliligi se¢im streclerinin koordinasyonu ve takibi

Tiirkiye Ulusal Ajansi ile iletisim; KA131/KA171 basvurularinin hazirlanmasi

Ara ve nihai raporlarin Beneficiary Module iizerinden hazirlanmasi ve sunulmasi

Hibe stzlesmeleri, biitgenin kontenjanlara dagiimi ve 6deme islemlerinin takibi

Erasmus+ ikili anlasmalarin hazirlanmasi, EWP anayi ve yenilenmesi

Ogrenci Akis Takip Sistemi iizerinden dosya, vize ve ddeme durumunun izlenmesi

Hareketlilik ilanlari, oryantasyon ve bilgilendirme toplantilar

Risk envanteri ve eylem planlarinin hazirlanmasi ve izlenmesi

Yetkiler

Erasmus+ hibe 6demelerinde Gerqekleshrme Gorevlisi
Ulusal Ajans ve partner kurumlarla yazisma

Erasmus Secim Komisyonu sekretaryasi

Aranan nitelikler

i

Gorevi yiiriiten

Yabancl dil bilen dgretim elemani; Erasmus+ mevzuatina halum Beneficiary Module ve EWP kullanicisi,

Uluslararasi ikili Anlagsmalar Koordinatorii

ijgr Gor. Dr. Ozglr YILMAZ

Bagll oldugu makam

Uluslararam iliskiler Ofisi !(oordlnatoru

Vekalﬁt eden

Opr. Gor. Dr. imren BAYIL

Girev amaci

Universitenin yurt d|§| iiniversiteler ve kuruluslar[a ikili ve ok tarafli is birliklerini, protokellerini, ortak




projelerini ve uluslararasi aglara katlim siireclerini koordine etmek.

e Ofis web sitelerinin (TR/EN) icerik glincellemesi ve panel yénetimi (Ogr. Gor. Dr. Imren BAYIL ile birlikte)
* EBYS Uzerinden resmi yazisma, evrak kaydi ve takibi; izin islemleri (Ogr. Gor. Dr. Imren BAYIL ile birlikte)

* Universiteler arasi MoU/pratokol sureclerini yliritmek ve takip etmek

b

Gorev ve sorumluluklar ® Yeniis birlikleri gelistirmek; mevcut anlasmalar giincellemek
* Uluslararasi ag ve konsorsiyumlara katilimi koordine etmek
e llgili birimlerle koordinasyon ve resmi yazismalar
= Anlasma veri setini tutmak ve raporlamak
| vetkiler ® Partner kurumlarla yazisma

& Anlasma taslaklarini hazirlama ve kurum ici onaya sunma

Aranan nitelikler

Yabanci dil bilen &gretim eleman; uluslararast is birligi deneyimi.

Gorevi yiiriiten j

Ofis Personeli (Akademik)

Arg. Gor. Kenan BARLAS, Ars. G&r. Emine ASLAN

Bagh oldugu makam Uluslararasi iliskiler Ofisi Koordinatori
Vekilet eden Karstlikli (Ars. Gar. Kenan BARLAS <> Ars. Gér. Emine ASLAN)

= Erasmus+ siireclerinde (is boltimii Uluslararas: iliskiler Ofisi Koordinatériince belirlenir) basvuru, belge ve
Gadrev amaci

raporlama islemlerine destek vermek.

Gorev ve sorumluluklar

® EBYS Uzerinden resmi yazisma, evrak kaydi ve takibi; pérev siiresi uzatma yazismalar (Ars. Gor, Kenan
BARLAS)

Erasmus+ ikili anlagmalarin dosyalanmasi ve takibi; siiresi dolan anlasmalar icin yazismalar

Ogrenci ve personel hareketlilig ilanlarina iliskin evraklarin hazirlanmasi ve takibi

Ogrenim anlasmast (OLA), kahlim belgesi ve doniis evraklarinin kontrolii

Partner kurum ve o3renci yazismalari

s Veri girisi (Beneficiary Module, Ogrenci Akig Takip Sistemi)

.Yetkiler ® Koordinator adina yazisma hazirlama

Aran_a_n nitelikler Yabana dil bilen arashrma gérevlisi. __J
OR A Ofis Personeli (Idari) i

Gbrevi yiiriiten | Ali YALGINKAYA

Bagh oldugu makafn Uluslararasi liskiler Ofisi Koordinatérii

Vekailet eden Ars, Gor. Kenan BARLAS

Gérev amaq Ofisin yazisma, arsiv, mali islem ve giinlllk isleyisinj y‘L]rﬁtmek.- |

Gorev ve sorumjululdar

e Fiziki evrak kayd, dosyalama ve arsiv islemleri
¢ Erasmus+ 6deme evraklarinin hazirlanmasi ve MYS kayitlarinin takibi (Gerceklestirme Gérevlisi ile
birlikte)

® Taginir ve mal isler

& Erasmus+ dil sinavi organizasyonuna lojistik destek

s Giinliik ofis isleyisi ve telefon/e-posta ile bilgilendirme

| Yetkiler

o Fiziki evrak kaydi ve dosyalama

Aranan nitelikler

Memur; MYS kullanicis (EBYS vetkisi bulun mamaktadir).

Dayanak: Uluslararasi iliskiler Ofisi Kurulus, Isleyis ve Gorev Yonergesi; Kamu ic Kontrol Standartlan Tebligi (KOS 2, KOS 4, KOS 6, KOS 7). Her pozisyon icin vekilet
diizeni tanimlanmistir, Giincelleme: Kasir 2025,

Hazirlayan: Ogr. G&r. Dr, Imren BAYIL (Erasmus+ Kuru-n Koordinatéri)

Vekaleten: Ogr. Gor. Dr. Ozglir YILMAZ

Onaylayan: Dr. Ogr. Uyesi Bilal G2 NTAS (Uluslararasi iliskiler ©fisi Koordinatérii) -

Tarih "o/ . ©2096

(1slak imzalidir, 02.11.2026; imzalar gizlenmistir)



