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Partner kurumlardan gelen

T.C. KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI - ULUSLARARASI ILISKILER OFisi
HIZMET ENVANTERI TABLOSU

Kamu Hizmet Envanteri Yonetmeligi formatinda; KA131/KA171 ve ECHE 2021-2027 dénemine gore glincellenmistir
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Yilhk
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" 6grenci (6grenim/staj) ve basvuru formu, Online Partner Erasmus+ Kurum Faklte/Enstitli/YO, | Partner
Erasmus+ Gelen Ogrenci Erasmus+ N . Akademik Kabul Kismen
. personelin (ders verme/egitim Learning Agreement, kurumlarin Erasmus+ Kurum Koordinatdrii = Ofis Ogrenci Isleri D.B., kurumlar,
310.01.01 ve Personel islemleri Kurum dénem (4-9 mektubu: 15 10-20 (OLA/EWP,
alma) nominasyon, kabul, OLA transkript, pasaport Ggrenci ve Koordinatorltgt Koordinatori — ilgili Saglk Kultur Spor Turkiye Ulusal
(KA131/KA171) Koordinatorltigt ay) is glinti e-posta)
onayi, kayit, oryantasyon ve kopyasi, fotograf, sigorta | personeli Boltim/Fakulte D.B. Ajansi
katilim belgesi islemleri belgesi
. Boltim Erasmus ilan-secim: 30
1lan, basvuru, yabanci dil sinavi, Basvuru formu, Erasmus+ Erasmus+ Kurum Partner Akademik
Koordinatorleri, gun; %80 Kismen
” secim (asil-yedek), partner transkript, dil belgesi, Kurum Koordinatdrii = Ofis kurumlar, dénem (4-9
Erasmus+ Giden Ogrenci Kilis 7 Aralik Fakulte YK odeme: (OLA, EWP,
. nominasyonu, OLA, hibe niifus ctizdani kopyasi, . Erasmus+ Kurum Koordinatorltigt | Koordinatori — Tirkiye Ulusal ay); stireg:
310.01.01 islemleri (KA131/KA171 Universitesi (taninma), Strateji hareketlilikten | 20-30 Beneficiary
sozlesmesi, %80/%20 6deme, fotograf, taahhtitname Koordinatorltgu (Erasmus Rektdr Yardimcisi > Ajansi, ilan-hibe
6grenim ve staj) ogrencileri N Gelistirme D.B. once; %20: Module, e-
dénis evraklari, taninma ve nihai | (FO4), OLA, pasaport/vize, Ogrenci Akis Rektor (hibe konsolosluklar sozlesmesi =
(6deme), Yabanci doniisten posta)
rapor banka hesap bilgisi Takip Sistemi) sdzlesmesi/harcama) (vize yazisi) 33 glin
Diller YO (sinav) sonra 30 giin
. Erasmus+ Kurum
1lan, basvuru, degerlendirme, Basvuru formu, yabanci
Kilis 7 Aralik Koordinatdrii — Ofis Fakiilte/Enstitli/YO, | Partner
Erasmus+ Giden Personel | davet mektubu, hareketlilik dil belgesi, davet/kabul R Erasmus+ Basvuru-
. Universitesi Erasmus+ Kurum Koordinatéri = Personel D.B., kurumlar, Hareketlilik: 2 Kismen (e-
203.01.01 islemleri (Ders Verme anlasmasi, gorevlendirme, hibe mektubu, Staff Mobility Kurum gorevlendirme | 8-12
akademik ve Koordinatorlugu Rektor Yardimcisi = Strateji Gelistirme Turkiye Ulusal glin -2 ay posta, EBYS)
STA / Egitim Alma STT) sozlesmesi, 6deme ve katilim Agreement, Koordinatorlug : 1-4 hafta
idari personeli Rektor D.B. Ajansi
belgesi/raporlama gorevlendirme onayi
(gorevlendirme)
Partner kurumla anlasma . Erasmus+ Kurum
Universite, X
taslaginin hazirlanmasi, EWP Kurumlararasi anlasma Koordinatorlugu 1lgili Koordinator — . 1IA: 2-6 hafta Evet (EWP -
Erasmus+ Kurumlararasi partner . llgili Bolum/Fakilte,
tizerinden dijital imza/onay, MoU | taslagi (IIA), partner (IA); Uluslararast | ilgili Ofis Koordinatori = Partner Mevzuatta (karsi kurum Erasmus
724.01.02 Anlasma (l1A) ve MoU kurumlar, . Hukuk Miisavirligi 5-10
protokollerinin Rektorlik onayi, kurum ECHE/PIC bilgileri, Is Birlikleri Koordinatorlik | Rektér Yardimceisi = kurumlar stire yok onayina bagh); Without
Prosediirii 6grenci ve (MoU)
dosyalama, yenileme ve EWP Mol taslagi Koordinatorltgu Rektor MoU: 1-3 ay Paper)
personel
panelinde takip (MoU)
UA cagri ve
Ulusal Ajans ¢agrisina yillik proje Evet
Proje basvuru formu, N Erasmus+ Kurum rapor takvimi 2
basvurusu, hibe s6zlesmesi Universite; Turkiye Ulusal (Beneficiary
Erasmus+ Yillik Bagvuru kurumsal bilgiler (OID), Erasmus+ Koordinatori — Ofis | Strateji Gelistirme (bagvuru: basvuru
745/ 746/ imzasl, Beneficiary Module veri dolayli olarak Erasmus+ Kurum Ajansi, Avrupa UA takvimi Module, EU
ve Raporlama Prosediirii hibe s6zlesmesi, ara/nihai Kurum Koordinatori — D.B., Hukuk Subat; nihai +2-4
849.01 girisi, ara ve nihai raporlarin 6grenci ve Koordinatorlugu Komisyonu icinde Funding &
(KA131/KA171) rapor formlari, katiimei Koordinatorltigu | Rektér Yardimceisi = Musavirligi rapor: proje rapor /
hazirlanmasi ve sunulmasi, biitce personel (BM/EU Login) Tenders
raporlari, mali belgeler Rektor (yasal temsilci) bitiminden yil
izleme Portal)

sonra 60 giin)




Basvuruda istenen Hizmetten Hizmeti Sunan ilk Bagvuru Mevzuattaki Ortalama Yillik Elektronik

SDP Kodu Hizmetin Adi Hizmetin Tanimi

Paraf Listesi i¢ Yazismalar Dis Yazismalar
Belgeler Yararlananlar iril Makami
YOK mevzuatina gore yurt Basvuru formu, B
N Uluslararasi Ogrenci N . .
Uluslararasi Ogrenci disindan 6grenci kabulu: ilan, diploma/transkript, Yurt disindan Uluslararasi Uluslararasi Ogrenci Isleri D.B., YOK, Gog B Kismen
N N Koordinatdri — Ofis . YOK ve Senato | Bagvuru-
302.01 Basvuru, Kabul ve Kayit basvuru, degerlendirme, kabul pasaport, sinav sonug basvuran Ogrenci Ogrenci Fakulte/Enstitu, Idaresi, Degisken | (cevrim ici
. Koordinatori = ilgili takvimi kabul: 30 glin
islemleri mektubu, kayit, uyum ve belgesi, fotograf, ikamet | adaylar Koordinatorligu Koordinatorligu Yabanci Diller YO konsolosluklar basvuru)
Fakdilte/Enstitli YK
danismanlk belgeleri

Tum hizmetlerin dayandigi mevzuat: Erasmus Yiiksekdgretim Beyannamesi (ECHE 2021-2027, Ref. Ares(2021)1520204); Erasmus+ Program Rehberi; Tiirkiye Ulusal Ajansi Yiksekdgretim Kurumlari igin El Kitabi; KA131/KA171 Hibe Sézlesmesi; 6647 sayili Kanun; Merkezi Yonetim Harcama

Belgeleri Yonetmeligi. Uluslararasi 6grenci hizmeti icin ayrica: YOK Yurt Disindan Ogrenci Kabuliine iliskin Esaslar ve Universite Yurt Disindan Ogrenci Kabul Yénergesi.

Dayanak: Uluslararasi iliskiler Ofisi Kurulus, isleyis ve Gérev Yénergesi; Kamu ic Kontrol Standartlari Tebligi. Yillik islem sayilari 2024-2026 ortalamasidir. Giincelleme: Ekim 2026.

Hazirlayan: Ogr. Goér. Dr. imren BAYIL (Erasmus+ Kurum Koordinatéri)) ~ Onaylayan: Dr. Ogr. Uyesi Bilal GORENTAS (Uluslararasi iliskiler Ofisi Koordinatéri) — Tarih: ___/__ /2026



