HASSAS GOREV

T.C. KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI - ULUSLARARASI ILISKILER OFiSi
HASSAS GOREV DAGILIMI

Hata, usulstizliik veya zarar riski yliksek gorevler ile bu gérevlerin ylr(ttict, yedek ve kontrol diizeni (KOS 2.6)

GOREVi YORUTEN

YEDEK (VEKIL)

KONTROL / ONAY MEKANIZMASI

ALINAN ONLEMLER

Harcama Yetkilisi onayi; tasinir kayit

Mali isler (tasinir, mal ve hizmet alimi) Ali YALCINKAYA Ars. Gor. Kenan BARLAS Orta kontrolii Odeneklerin takibi, cift kontrol
ontroli

. o o . Ogr. Gor. Dr. imren BAYIL L L . Sistem hesaplamasi + Harcama Yetkilisi | Hibe s6zlesmesi, ddeme takip
Ogrencilerin Erasmus+ hibe 6demesi . L Ogr. Gor. Dr. Ozgir YILMAZ Yuksek . .

(Gerceklestirme Gorevlisi) onayl; 6deme Strateji Gelistirme D.B. panosu, MYS kaydi
Akademik personelin Erasmus+ hibe Ogr. Gor. Dr. imren BAYIL L L . L. Hibe hesaplama araci, katihm
. . . L Ogr. Gor. Dr. Ozgir YILMAZ Yiiksek Ayni kontrol zinciri . .
6demesi (Gerceklestirme Gorevlisi) belgesi kontroll
— . . . Ogr. Gor. Dr. imren BAYIL L L . L Hibe hesaplama araci, katilim
Idari personelin Erasmus+ hibe 6demesi . L Ogr. Gor. Dr. Ozgur YILMAZ Yiiksek Ayni kontrol zinciri X .

(Gerceklestirme Gorevlisi) belgesi kontrolii
Yazi isleri (resmi yazisma) Ali YALCINKAYA Ars. Gor. Kenan BARLAS Orta Koordinator parafi/imzasi EBYS kayd, standart yazi sablonlari
EBYS takip isleri Ali YALCINKAYA Yilmaz SALMAN Orta Gunlik kontrol Havale ve kapanis sureleri izlenir
Gorev sliresi uzatma ve takip islemleri Ali YALCINKAYA Ars. Gor. Kenan BARLAS Orta Koordinator onayi Sure takvimi, 60 glin 6nce hatirlatma

. ) ) A . . . . L o Gorevlendirme yazisi, hibe
Gorevlendirme islemleri (yurt ici/disi) Ali YALCINKAYA Ars. Gor. Kenan BARLAS Yiksek | Koordinatér ve Rektorlik onayi . .
s6zlesmesi uyumu
izin islemleri Ali YALCINKAYA Yilmaz SALMAN Dustik Koordinator onayi Personel otomasyonu
! . . L . . . Yabanci Diller YO ile ortak uygulama; Sinav glivenligi, sonug ilani, itiraz
Erasmus+ dil yeterlilik sinavi organizasyonu | Ogr. Gor. Dr. Imren BAYIL Ars. Gor. Kenan BARLAS Yuksek . . .
sonuclar komisyon tutanagiyla slreci

Kisisel verilerin (6grenci/personel dosyalari) R R . . L. KVKK; dosyalar kilitli arsiv ve yetkili

Ars. GOr. Kenan BARLAS Ali YALCINKAYA Yiiksek Koordinator denetimi

saklanmasi

erisim

Dayanak: Uluslararasi iliskiler Ofisi Kurulus, isleyis ve Gérev Yénergesi; Kamu i¢ Kontrol Standartlari Tebligi (KOS 2, KOS 4, KOS 6, KOS 7). Hassas gérevlerde yiiriitiiciiniin izinli/raporlu olmasi halinde yedek personel devreye girer; gérev devri Goérev

Devri Formu ile belgelenir. Glincelleme: Ekim 2026.

Hazirlayan: Ogr. Gor. Dr. imren BAYIL (Erasmus+ Kurum Koordinatérii)

Onaylayan: Dr. Ogr. Uyesi Bilal GORENTAS (Uluslararasi iliskiler Ofisi Koordinatérii)

Tarih: ___/__ /2026




