Ayni kisi bir islemi hem hazirlayip hem onaylayamaz; mali islemlerde Gerceklestirme Gorevlisi ile Harcama Yetkilisi farklh kisilerdir. Personel yetersizligi nedeniyle birlesen gérevler, Koordinatdriin hiyerarsik kontrolu ile telafi edilir.

SUREC / iSLEM

Erasmus+ 6grenci/personel secim ilani

T.C. KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI - ULUSLARARASI ILISKILER OFiSi
GOREVLER AYRILIGI MATRISI

Hazirlama, kontrol, onay ve kayit/6deme islevlerinin farkli kisilerde toplanmasi esasi (KOS 7)

HAZIRLAYAN / YURUTEN

Kenan BARLAS

KONTROL EDEN

imren BAYIL

ONAYLAYAN

Bilal GORENTAS

KAYIT / ODEME / DOSYALAMA

Secim ve asil-yedek listelerin
olusturulmasi

imren BAYIL (sekretarya)

Erasmus Secim Komisyonu

Rektor onayi

Ali YALCINKAYA (ilan/kayit)

Hibe s6zlesmesi hazirlanmasi

Kenan BARLAS

imren BAYIL

Bilal GORENTAS

Hibe hesaplama (giin x giinliik hibe +
seyahat)

Ogrenci Akis Takip Sistemi
(otomatik)

imren BAYIL

Harcama Yetkilisi

Ali YALCINKAYA (MYS girisi)

Hibe 6deme talimati (%80 / %20)

Ali YALCINKAYA (6deme emri)

imren BAYIL (Gerceklestirme
Gorevlisi)

Harcama Yetkilisi

Strateji Gelistirme Daire Bsk. (6deme)

Ulusal Ajans ara/nihai raporu (Beneficiary
Module)

imren BAYIL

Bilal GORENTAS

Rektér (yasal temsilci)

Kenan BARLAS (veri girisi)

Erasmus+ ikili anlagma (EWP)

Kenan BARLAS (taslak)

imren BAYIL (icerik)

Bilal GORENTAS / Rektdr imzasi

Ali YALCINKAYA (dosyalama)

Mo / is birligi protokolii

Ozgiir YILMAZ (taslak)

Bilal GORENTAS

Rektor

Ali YALCINKAYA (dosyalama)

Uluslararasi 6grenci kabulii

Yilmaz SALMAN (basvuru kayd)

Hatice ESENKAYA

ilgili Fakiilte/Enstitii YK

Ogrenci isleri Daire Bsk. (kayit)

Tasinir ve mal isleri

Ali YALCINKAYA

Bilal GORENTAS

Harcama Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Gorevlendirme / izin / gorev siiresi uzatma

Ali YALCINKAYA (yazisma)

Bilal GORENTAS

Rektorlik

Personel Daire Bsk.

Erasmus+ dil yeterlilik sinavi

Ali YALCINKAYA (lojistik)

imren BAYIL (organizasyon)

Bilal GORENTAS

Yabanci Diller Yiiksekokulu (sinav)

Memnuniyet anketi ve sonug raporu

imren BAYIL

Bilal GORENTAS

Yonetim Kurulu

Ozgiir YILMAZ (web yayimi)

Web sitesi icerik giincellemesi (TR/EN)

Ozgiir YILMAZ

imren BAYIL

Bilal GORENTAS

Dayanak: Uluslararasi iliskiler Ofisi Kurulus, isleyis ve Gérev Yénergesi; Kamu ic Kontrol Standartlari Tebligi (KOS 2, KOS 4, KOS 6, KOS 7). Harcama Yetkilisi: Rektér veya devrettigi halde Ofis Koordinatérii. Giincelleme: Ekim 2026.

Hazirlayan: Ogr. Gor. Dr. imren BAYIL (Erasmus+ Kurum Koordinatérii)

Onaylayan: Dr. Ogr. Uyesi Bilal GORENTAS (Uluslararasi iliskiler Ofisi Koordinatorii)

Tarih:___/__ /2026




