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Birimi Kilis 7 Aralık Üniversitesi Uluslararası İlişkiler Ofisi 
Konu Personel Hareketliliği İşlem Süreci 

Gerekçe Erasmus+ El Kitabı 

Erasmus+ kapsamıda Avrupa’da ders verme veya eğitim alma faaliyetlerinden yararlanmak 
isteyen personel Erasmus+ Personel Hareketliliğinden yararlanır. Personel seçimi için 
gereken kriterler için Erasmus+ El Kitabı baz alınır.
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Personel Hareketliliği İşlem Süreci 

Bütçe kalemleri ve kaynak aktarım 

potansiyellerine göre ders verme, eğitim alma 

kontenjanlarının belirlenmesi ve ilana çıkılması 

İlan askı süresini takiben başvuruların 

belirlenen tarihler içinde Ofise teslimi 

Toplanan başvuru belgelerinin ilgili kriterlere 

göre puanlanarak hareketliliğe hak kazanan 

adayların belirlenmesi 

Personelin görevlendirilmesi için Yönetim 

Kurulu kararı alması 

Hibenin %80'lik ödemesinin gerçekleşmesi 

öncesinde sözleşme imzalanması 

HAREKETLİLİK

Hareketlilik sonrasında dönüş 

belgelerinin Ofise  teslim edilmesi  

Dönüş sonrası raporun hareketliliği 

gerçekleştiren personel tarafından doldurulması 

Kalan %20'lik hibe ödemesinin gerçekleştirilmesi 



Birimi Kilis 7 Aralık Üniversitesi Uluslararası İlişkiler Ofisi 
Konu Erasmus+ Giden Öğrenci Hareketliliği İşlem Süreci 

Gerekçe Erasmus+ El Kitabı 

Erasmus+ kapsamıda Avrupa’da ders verme veya eğitim alma faaliyetlerinden yararlanmak 
isteyen personel Erasmus+ Personel Hareketliliğinden yararlanır. Personel seçimi için 
gereken kriterler için Erasmus+ El Kitabı baz alınır. 

Erasmus+ Giden Öğrenci Hareketliliği İşlem Süreci 

İlanlar, başvuru formları ve kontenjan listesi hazırlanır ve üniversitemiz web 

sitesinde yayınlanır 

YDYO ile görüşülür, İngilizce Yeterlilik sınavı için gün belirlenir. 

Öğrenci başvuruları 20 gün içinde şahsen alınır, listelenir 

İngilizce Yeterlilik sınavı uygulanır, asil ve yedek öğrenciler web sitemizde yayınlanır 

Seçilen öğrenciler için bilgilendirme toplantısı yapılır 

Öğrenci bilgileri gidecekleri kurumlara bildirilir. 

Öğrenci alacağı dersleri gösteren Learning Agreement (LA) ve karşı kurum 

tarafından istenen belgeleri verilen süre içinde hazırlayıp ofise teslim eder ve 

imzalanınca karşı kuruma gönderir. 

Karşı kurumdan öğrenciye davet mektubu gelince, öğrenciye vize kolaylaştırıcı yazı 

verilir. 

Öğrencinin vize almasını takiben %80 hibe ödemesi hazırlanır, Strateji Daire Bşk.’a 

gönderilir. Ödeme yapılır, öğrenciye bilgi verilir 

Öğrenci OLS sistemine kaydedilir. Öğrenci sınav sonucunu ofise bildirir. 



Öğrenci gitmeden aldığı dersleri değiştirmek zorunda kalırsa bölüm koordinatörü 

ile irtibata geçer. LA During the Mobility bölümünü doldurur, imzalatıp e-posta ile 

ofise gönderir. 

Öğrenci dönüşte teslim etmesi gereken evrakları koordinatörlüğümüze teslim eder. 

Öğrenci Mobility Tool tarafından gönderilen nihai raporu çevrimiçi doldurur ve OLS 

tarafından gönderilen ikinci sınavı yapar.

Ofis öğrenci belgelerini inceler, %20 ödemesi yapar veya gerekli ise iade ister. 


